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Cliccare sull’icona gestione documenti (lucchetto giallo) si apre la pagina: 

 
 
Nominare la cartella con la materia e la classe es. Italiano IIIC 



 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
Per condividere il documento con la classe bisogna cliccare sull’icona 
  
  (lavagna con la croce verde).  
 
Per condividere il documento con il singolo alunno bisogna cliccare sull’icona  
 
(due sagome azzurre con la croce verde)  
 
 
Se si vuole, si può condividere il documento con gli altri docenti 
 

 



 
 
 
 
 
 

Documenti mandati dagli alunni 
 

 
 
Cliccando sull’icona area alunni (due sagome blu) si apre: 



 
 
 
Cliccando sulla classe si vedono i documenti mandati dagli alunni ed evidenziandoli si apre 
l’icona download documento sopra la struttura scolastica. 


